Evang.-Luth.

A  KIRCHEN

GEMEINDEAMT
COBURG

Mitarbeiter/in nichttechnische Bauverwaltung (m/w/d)

2 Stellen unbefristet in Teil- oder Vollzeit

9 Einsatzort: Coburg oder Michelau i.OFr. EH Eintrittstermin: ab sofort

lhre Aufgaben:

- Verwaltungstechnische und buchhalterische Betreuung von Bauprojekten

- Erstellung der Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen vermieteter Objekte und allgemeine
Mietverwaltung

- Immobiliensicherung

Das bringen Sie mit:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
- Berufserfahrung ist von Vorteil

- Schnelle Auffassungsgabe, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

- Gute EDV-Kenntnisse

Unser Angebot fiir Sie:

- Eine den Aufgaben angemessene tarifliche Vergiitung nach TV-Li.V.m. der kirchlichen
Dienstvertragsordnung

- Betriebliche Altersvorsoge der Kirchlichen Zusatzversorgung (EZVK)

- Eine Jahressonderzahlung und 30 Tage Erholungsurlaub (BuR- und Bettag, Heilig-Abend und Silvester als
dienstfreie Tage)

- Eine wertschatzende und kollegiale Arbeitsatmosphare

Wir setzen eine positive Grundeinstellung zur evangelischen Kirche, idealerweise eine Zugehorigkeit zu einer
anerkannten Religionsgemeinschaft innerhalb der Arbeitsgemeinschaft Christliche Kirchen (ACK) voraus.

Wir freuen uns liber lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 25.03.2024!

Vorzugsweise schicken Sie lhre Bewerbungsunterlagen in einem PDF-Dokument an personal.kga-coburg@elkb.de.

Um zu garantieren, dass Ihre Bewerbung bei uns eingegangen ist, erhalten Sie zeitnah eine Eingangsbestatigung.

Schriftliche Bewerbungen richten Sie bitte an: Evang.-Luth. Kirchengemeindeamt Coburg, Pfarrgasse 5, 96450
Coburg. Bitte beachten Sie, dass eingehende Bewerbungsunterlagen in Papierform nicht zurlickgeschickt werden.
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